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1Conectamos con https://votonline.uca.es. En la pantalla de presentación, pulsaremos 

el botón ‘Iniciar Sesión’ 

 

 

2 Nos validaremos las credenciales de administración, (username y password) de la votación 

que se nos han facilitado. Las credenciales sólo son válidas para esa votación y se desactivarán 
al día siguiente de terminar el proceso electoral. 

 

 

 

https://votonline.uca.es/
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3 Una vez validados, accederemos a nuestro panel de administración de votaciones en 

el que pulsaremos el botón ‘Crear Votación’ para crear nuestra votación personalizada: 

 

 

 

Nos aparecerá un formulario en que debemos rellenar una serie de campos para configurar 
nuestra votación: 
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Los distintos ítems a rellenar son: 
 

 ID Votación  debemos poner un identificador unívoco de la votación (si usamos 
uno que ya exista, la aplicación nos lo indicará y solicitará su cambio). Este 
identificador debe ser una cadena de texto sin espacios ni caracteres extraños. Como 
sugerencia, para evitar posibles incidencias posteriores, es conveniente añadir el año 
en curso como sufijo del nombre de la votación (Ejemplos: nombrevotación_2022 
o nombrevotacion_22) 

 Nombre  nombre de la votación, que aparecerá en todas las comunicaciones que 
efectuemos a los votantes 

 Descripción  si queremos realizar una descripción extendida de la votación 

 Tipo  Dejar “votación” 

 Privada  debemos marcarlo para que no sea una votación abierta al público 

 Dirección de email de ayuda  dejamos la dirección que aparece por defecto 

 Votación comienza  fecha y hora en la que, automáticamente, se abrirá la votación 

 Votación termina  fecha y hora en la que, automáticamente, se cerrará la votación 
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4Una vez completados todos los campos pulsamos el botón ‘Siguiente’ y así entraremos 

en la administración de la votación que acabamos de crear. Esta es la pantalla principal de 
control de la votación y dispone de tres partes: consultas, votantes y votos y miembros de la 
mesa. 

 

 

Lo primero que debemos hacer en este panel es crear la consulta o consultas que aparecerán 
en las papeletas de votación a los votantes. Para ello, pulsamos el botón ‘consultas’ y nos 
aparecerá el siguiente formulario 

 

En esta pantalla, lo que debemos configurar en primer lugar es el rango de opciones de la 
papeleta de voto que está permitido que el votante seleccione.  
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En el ejemplo que vemos en la imagen, de las cinco opciones de las que va a constar la 
papeleta, le permitimos al votante seleccionar 1 opción como mínimo y 3 como máximo. 

Posteriormente rellenaremos el texto de la consulta que queremos que aparezca en la papeleta 
y las distintas opciones de voto. 

Una vez completados todos los campos, pulsaremos ‘confirmar pregunta’ y así, quedará 
registrada. Una vez registrada podemos eliminarla o editarla por si queremos cambiar algo. 

Repetiremos el proceso si procede realizar algún otro tipo de consulta en la misma votación. 

Obsérvese que se añaden automáticamente las opciones ‘Blanco’ y ‘Nulo’, no es necesario 
que se haga manualmente, 

 

 

 

Una vez terminada la gestión de las consultas, volvemos a la administración principal 
pulsando ‘volver a la votación’. 
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5El paso siguiente consiste en cargar el censo de votantes. Para ello dispondremos de un 

archivo de texto con los datos de cada uno de los votantes. El archivo debe ser un csv, con 
separación de campos por comas y contendrá el campo identificador, nombre y apellidos y 
dirección de correo electrónico. Un ejemplo de una línea de dicho fichero de texto sería: 

987463,Juan España López,juan.españa@uca.es 

Para cargarlos, pulsaremos el botón ‘votantes y votos’ y nos aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

Pulsaremos el botón ‘carga masiva de votantes’ y navegaremos hasta el fichero de texto 
comentado anteriormente, seleccionamos el fichero, pulsamos ‘Abrir’. 
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Una vez seleccionado el fichero nos aparecerá su nombre junto al botón ‘Seleccionar archivo’ 
(votantes.txt en la imagen) 

 

 

 

Pulsamos el botón ‘Procesar’ y se procederá a la precarga del fichero. 

Nos aparecerán los primeros registros del fichero para comprobar que cada campo de 
información del fichero se asocia correctamente. 

 

 

Si vemos que todo es correcto, pulsamos ‘Procesar’ y se realizará la carga del fichero. Si 
pasados unos segundos no nos aparece la lista de votantes, refrescamos la página con F5 y 
ya nos aparecerán. 
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Veremos una lista con los componentes del censo, un identificador único (que será utilizado 
como login de acceso a la votación), el correo electrónico informado al que le llegarán todas 
las comunicaciones relacionadas con la votación, su nombre completo y el seguimiento de 
voto que explicaremos posteriormente.  

Pulsamos el botón ‘volver a la votación’ y volvemos al panel principal. 
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6Una vez cargados los votantes, el siguiente paso es la configuración de los miembros de 

la mesa y su par de claves (pública y privada) que constituyen las llaves para abrir al final del 
proceso la urna. Para ello, pulsamos el botón ‘Miembros de la mesa’, nos aparecerá la 
siguiente pantalla: 

 

 

 

Pulsamos el botón ‘añadir miembro de la mesa’ y veremos el aviso que aparece en la siguiente 
imagen, pulsamos ‘Aceptar’ y continuamos. 
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Completamos los datos del miembro de la mesa, nombre y dirección de correo y pulsamos 
‘Añadir miembro de la mesa’: 

 

 

 

 

Una vez creados los miembros de la mesa, debemos enviarles por correo la información de 
inicio de sesión para que configuren individualmente su par de claves: 



 

12 

 

 

 

Confirmamos que queremos enviar el correo al miembro de la mesa: 

 

 

7El siguiente paso consiste en que cada miembro de la mesa, de forma personal, proceda 

a la configuración de sus claves. 

El miembro de la mesa recibirá en su correo electrónico el siguiente mensaje: 

 

Si pulsa en el enlace accederá a la siguiente página en la que configurará su par de claves para 
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la desencriptación del escrutinio una vez contabilizados los votos. 

Una vez en la página, pulsará el botón ‘configure su clave’ 

 

 

 

Accederemos a la siguiente página y pulsaremos el botón ‘Generar claves para la votación’ 

 

 

 

Pulsaremos el botón ‘Mostrar mi clave privada’ 
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Nos aparecerá el contenido de nuestra clave privada y deberemos volcarla a un fichero de 
texto para su posterior uso. Una vez descargado el fichero de texto y almacenado en lugar 
seguro, pulsaremos el botón ‘Continuar con clave pública’. Puede ser muy conveniente y 
recomendable almacenar dicha clave privada en varias ubicaciones alternativas (como por 
ejemplo dispositivos de almacenamiento externo). 

MUY IMPORTANTE: ESTE FICHERO ES IMPRESCINDIBLE PARA REALIZAR LA 

DESENCRIPTACIÓN DEL ESCRUTINIO FINAL. SIN ÉL, NO PODREMOS SABER EL 

RESULTADO DE LA VOTACIÓN. DEBE GUARDARSE EN LUGAR SEGURO. 

 

 

Nos aparecerá nuestra clave pública en pantalla que deberemos subir al servidor para que 
quede almacenada junto con los datos de la votación pulsando el botón ‘Subir clave pública’ 
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Una vez hecho esto, opcionalmente, podemos comprobar la validez de la clave privada que 
hemos descargado previamente, para ello, podemos pulsar en ‘verificar que tiene la clave 
secreta correcta’ 

 

 

Y en el cuadro que nos aparece pegamos el contenido completo del fichero de texto con 
nuestra clave privada 
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Si la clave privada es la correcta para nuestra clave pública nos lo indica en pantalla. 

 

8Podemos comprobar que los miembros de la mesa han configurado sus claves en el 

panel de administración de la votación, pulsando en el botón ‘Miembros de la mesa’. Ahí 
debemos ver todos y cada uno de los miembros de la mesa y su clave pública registrada. 

En todas las votaciones existe un miembro de la mesa por defecto llamado ‘Sistema de 
Votación Electrónica de la UCA’ que dejaremos sin modificar. 
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9Cuando ya hemos creado las consultas, cargado el censo de votantes y creados los 

miembros de la mesa (con la configuración de sus claves individuales) procedemos a cerrar 
la configuración de la votación pulsando el botón ‘Bloquear censo y abrir elección’. 

Nota: aunque hagamos esto, la votación se abrirá en la fecha y hora configuradas previamente 

IMPORTANTE: ANTES DE PULSAR ESTE BOTÓN ES IMPRESCINDIBLE QUE NOS 

ASEGUREMOS DE QUE TODO LO REALIZADO (CONSULTAS, VOTANTES Y MIEMBROS 

DE LA MESA) SON CORRECTOS, PORQUE UNA VEZ BLOQUEADO EL CENSO YA NO SE 

PODRÁ MODIFICAR NADA. 

 

 

 

10Pulsamos en ‘Bloquear Censo’ y la configuración de la votación quedará cerrada. 
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11A continuación, el sistema enviará a los votantes un correo con el enlace a la 

votación y sus credenciales de acceso, para ello, pulsamos el botón ‘votantes y votos’  

 

 

Y en la pantalla en la que entramos pulsamos ‘Enviar correo a votantes’ 

 

 

Nos aparecerá la plantilla del correo que vamos a enviar, podemos modificar el campo ‘body’ 
del formulario incluyendo un mensaje personalizado para los votantes (no podemos dejarlo 
vacío). Todo lo demás lo dejamos con las opciones por defecto y pulsamos ‘Enviar’ 
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12En el panel de votantes (botón ‘votantes y votos’ de la administración principal de 

la votación) podemos ir siguiendo la evolución de la votación viendo los votantes que van 
emitiendo sus votos. 
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13Una vez haya terminado el plazo para votar, pulsaremos el botón ‘calcular el 

recuento’. 

 

 

 

Pulsaremos en el botón ‘Comenzar recuento’ 

 

 

Aceptamos el aviso: 
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Se nos indica en pantalla que el recuento está en marcha y que recarguemos la página en unos 
minutos: 

 

 

14Es el momento de abrir la urna. Una vez terminado el recuento, y para poder ver 

el recuento definitivo, los miembros de la mesa deben entrar en su panel de administración 
(correo que se les envió previamente). Pulsando en el enlace que aparece en dicho correo, 
entramos en esta página en la que se nos indica que el recuento cifrado está listo y que 
debemos proceder a subir nuestra clave privada para desencriptarlo: 

 

Pulsamos en ‘descifrar con su clave’: 
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Abrimos el fichero de texto con nuestra clave que teníamos descargado, copiamos su 
contenido íntegro, lo pegamos en el cuadro de texto de la web y pulsamos ‘Generar 
descifrado parcial’ 

 

 

Ahora pulsamos ‘Subir sus elementos de descifrado al servidor’ y si todo ha ido 
correctamente, debemos ver esta página: 
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15Volviendo al panel de administración de la votación, si pulsamos el botón 

‘miembros de la mesa’ podemos ir viendo si los distintos miembros han cargado su clave 
privada o no. 

Cuando todos los miembros de la mesa han cargado sus claves privadas, en el panel de 
administración nos aparecerá el botón ‘combinar descifrado de los miembros de la mesa y 
calcular de resultados’. 

 

 

Pulsamos ‘procesar el recuento’: 

 

 

Y ya se nos muestra el resultado final del escrutinio en pantalla. 
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