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1Abrimos https://votonline.uca.es.  
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CREDENCIALES FACILITADAS POR CORREO 

https://votonline.uca.es/
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 ID Votación  debemos poner un identificador unívoco de la votación (si usamos 
uno que ya exista, la aplicación nos lo indicará y solicitará su cambio). Este 
identificador debe ser una cadena de texto sin espacios ni caracteres extraños. Como 
sugerencia, para evitar posibles incidencias posteriores, es conveniente añadir el año 
en curso como sufijo del nombre de la votación (Ejemplos: nombrevotación_2022 
o nombrevotacion_22). 

 Nombre  nombre de la votación, que aparecerá en todas las comunicaciones que 
efectuemos a los votantes 

 Descripción  si queremos realizar una descripción extendida de la votación 

 Tipo  Dejar “votación” 

 Privada  debemos marcarlo para que no sea una votación abierta al público 

 Dirección de email de ayuda  dejamos la dirección que aparece por defecto 

 Votación comienza  fecha y hora en la que, automáticamente, se abrirá la votación 

 Votación termina  fecha y hora en la que, automáticamente, se cerrará la votación 
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1.-RANGO DE OPCIONES A ELEGIR POR EL VOTANTE 

2.-TEXTO DE LA CONSULTA 

3.-OPCIONES DE VOTO 4.-CONFIRMAR CONSULTA 
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SE AÑADEN AUTOMÁTICAMENTE BLANCO Y NULO 
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El paso siguiente consiste en cargar el censo de votantes. Para ello dispondremos de un 
archivo de texto con los datos de cada uno de los votantes. El archivo debe ser un csv, con 
separación de campos por comas y contendrá el campo identificador, nombre y apellidos y 
dirección de correo electrónico. Un ejemplo de una línea de dicho fichero de texto sería: 

987463,Juan España López,juan.españa@uca.es 
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EL ARCHIVO DEBE SER UN CSV, CON SEPARACIÓN DE CAMPOS POR COMAS Y 

CONTENDRÁ EL CAMPO IDENTIFICADOR, NOMBRE Y APELLIDOS Y DIRECCIÓN DE 

CORREO ELECTRÓNICO. UN EJEMPLO DE UNA LÍNEA DE DICHO FICHERO DE TEXTO 

SERÍA: 
 

987463,JUAN ESPAÑA LÓPEZ,JUAN.ESPAÑA@UCA.ES 
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PRECARGA DEL FICHERO 
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RECARGAMOS PÁGINA PARA 
MOSTRAR LISTA DE VOTANTES 
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6Ahora, configuraremos los miembros de la mesa 
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Para ver el proceso que deben seguir los miembros de la mesa en la generación y descarga 
de sus claves consultar el Manual de Miembros de la Mesa: 

 http://administracionelectronica.uca.es/manual_votonline_uca_miembros-de-la-mesa/ 

 

 

  UNA VEZ TODOS LOS 
MIEMBROS DE LA MESA 
HAYAN SUBIDO SUS CLAVES 
PRIVADAS, PODEMOS 
ASEGURARNOS QUE TODO 
ESTÁ CORRECTO SI APARECE LA 
CLAVE PÚBLICA PARA CADA 
UNO DE ELLOS 

http://administracionelectronica.uca.es/manual_votonline_uca_miembros-de-la-mesa/
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IMPORTANTE: ANTES DE REALIZAR ESTE PASO ES IMPRESCINDIBLE QUE NOS 

ASEGUREMOS DE QUE TODO LO REALIZADO (PREGUNTAS, VOTANTES Y MIEMBROS 

DE LA MESA) SON CORRECTOS, PORQUE UNA VEZ BLOQUEADO EL CENSO YA NO SE 

PODRÁ MODIFICAR NADA. 

 

 

 

Nota: aunque hagamos esto, la votación se abrirá en la fecha y hora configuradas previamente 
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1.- PERSONALIZAMOS EL 
TEXTO A ENVIAR A LOS 
VOTANTES, RELLENANDO EL 
CAMPO BODY 
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EN EL PANEL DE VOTANTES 
PODEMOS IR SIGUIENDO LA 
EVOLUCIÓN DE LA VOTACIÓN 
VIENDO LOS VOTANTES QUE 
VAN EMITIENDO SUS VOTOS 

 

TERMINADO EL PLAZO PARA 
VOTAR, PULSAREMOS 
‘CALCULAR EL RECUENTO’ 
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14 
Solicitaremos a los miembros de la mesa que abran las urnas introduciendo sus claves 
privadas (ver Manual de Miembros de la Mesa) 

http:/administracionelectronica.uca.es/manual_votonline_uca_miembros-de-la-mesa/ 

. 

 

 

 

 

CUANDO TODOS LOS MIEMBROS 
DE LA MESA HAN CARGADO SUS 
CLAVES PRIVADAS, EN EL PANEL DE 
ADMINISTRACIÓN NOS 
APARECERÁ EL BOTÓN 
‘COMBINAR DESCIFRADO DE LOS 
MIEMBROS DE LA MESA Y 
CALCULAR DE RESULTADOS’ 

http://administracionelectronica.uca.es/manual_votonline_uca_miembros-de-la-mesa/
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NOS APARECE EL ESCRUTINIO EN 
PANTALLA 


