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Edificio José Pedro Pérez-Llorca
C/ Ancha, 10

Administracion Electrénica 11001 Cadiz

PORTAFIRMAS UCA para INVITADOS

Desde el Portafirmas UCA se pueden enviar invitaciones de firma a usuarios o usuarias ajenos a la comunidad
universitaria y podran firmar documentos sin necesidad de registrarlos en Portafirmas.

1. REDACTAR UNA
PETICION DE FIRMA CON
UN FIRMANTE INVITADO

2. COMO FIRMAR SI ERES UN
FIRMANTE INVITADO

Acceda a Portafirmas https://pfirma.uca.es

Identifiquese con sus credenciales UCA o con
certificado digital

Desde la bandeja principal de Portafirmas,
seleccione Redaccion (Guia Rapida de cdmo
usar Portafirmas).

Para afiadir un firmante invitado pulsaremos
sobre el enlace de Firmantes.

En el cuadro de didlogo marcar Invitados.

Se especificaran ¢l nombre y el correo
electronico de la persona, externa a la UCA, que
necesitamos que firme la peticion.

Pulsar sobre Afiadir Firmante Invitado.

Nota: El correo electrénico es obligatorio. Es en dicha
direccion donde el firmante recibira el correo de peticion
de firma.

1.8.

1.9.

Al pulsar sobre Afadir Firmante Invitado,
aparecera la direccion de correo en la ventana de
redaccion.

Continte redactando como habitualmente y pulse
Enviar.

REDACTAR UNA PETICION DE FIRMA CON UN FIRMANTE INVITADO

10:19
Viernes 11 Junio

Redaccion saisica

*Aplicacién  PFIRMA

*Remitentes [

< *Firmantes >

Seleccion de firmantes

Filtros de Todos Personas Cargos Favorito Firma automatizada
basqueda

*Nombre

*Correo

* Los campos marcados son obligatorios.

+ ANADIR FIRMANTE INVITADO 3 CANCELAR

*Firmantes
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https://pfirma.uca.es/
https://administracionelectronica.uca.es/wp-content/uploads/2021/06/Guia-rapida-para-trabajar-con-el-Nuevo-Portafirmas.pdf
https://administracionelectronica.uca.es/wp-content/uploads/2021/06/Guia-rapida-para-trabajar-con-el-Nuevo-Portafirmas.pdf
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1.10.

2.1.
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Una vez que el firmante invitado haya realizado la
firma, dicha peticién quedard en la bandeja
Enviadas (no en Terminadas como ocurte con

el resto de peticiones).

C/ Ancha, 10
11001 Cadiz

R

Redaccion

Edificio José Pedro Pérez-Llorca

* Sandejss Firma de invitados

ciushisd 0828 TV/TV/20E1 - PRIRMA
Pendientes €)

En espera

a Dact (1), pdfl :
:

Y GENERICO

Enviadas (51

Aplicaciones
* Etiquetas

Archivado
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COMO FIRMAR SI ERES UN FIRMANTE INVITADO

Si usted es un firmante invitado, habra
recibido en su bandeja de entrada de
correo un aviso de peticién de firma.

Para firmar la peticién debera leer el correo
y pulsar sobre Ir a la peticion.

El sistema le llevara hasta la pagina de
bienvenida  del  Portafirmas  para
Firmantes Invitados.

Una vez pulse sobre Acceder, se abrira la
aplicacion de firma y tendrd que
autentificarse con su certificado digital.

M Gmail Q Buscar correo
o- (¢

Avisos Portafirmas Portafirmas - Peticién recibida - Firma de invitados

Avisos Portafirmas <1t lorms s 2uc o

Aviso de Portafirmas

202111111 082050

Aviso de Portafirmas

Ha recibido una invitacién de firma, con asunto Firma de invitados de Maria Consuelo Justicia de la Torre.

la ion de la misma si alguna di
Ir a la peticion

Desde el siguiente enlace que se le ofrece, podra acceder a la misma y realizar la firma electrénica de los documentos si esta de acuerdo o

Portafirmas Guest

Universidada-Cadi

ACCEDER

;Abrir AutoFirma?

https://sede.uca.es quiere abrir esta aplicacion.

[ Permitir siempre que sede.uca.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abrir AutoFirma
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2.5.  Para visualizar el documento que se ha Portafirmas Guest

UniversidaddCadi

pedido firmar puede pulsar sobre el
nombre del documento.

2.6.  Una vez que ha visualizado el documento,
si esta de acuerdo con él, pulse sobre

Firmar.
ZFIRMAR $DEVOLVER
2.7. A continuacién se mostrara el resultado de Portafirmas Guest
la operacion. UniversidaddeCaciiz

IMPRIMIR

2.8. Y podra descargarse el recibo de la firma si
pulsa sobre Imprimir.

Consusto Justicia De La Torrs @
AsEsoRA TECNICA

La firma digital es correcta.
Ticket:

Nombre y apellidos:

Cargo: ASESORA TECNICA

Correo:

Fecha: 11/11/2021 08:35:59

Operacién terminada con éxito, puede cerrar la ventana.
Si desea imprimir los datos anteriores pulse:

IMPRIMIR
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