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CONFIGURACIÓN DE NOTIFICACIONES

PARA RECIBIRLAS EN

SU CORREO ELETRÓNICO

Desde elapartado de Notificaciones  podrá usted configurar una o varias cuentas de
correo electrónico en el Portafirmas. Esto le va permitir recibir notificaciones, con los diferentes
tipos de avisos que podrá recibir de la aplicación.

Portafirmas contempla varios casos en los que se le podría notificar, en caso de que
usted active las notificaciones. Estos casos serían:

•Cuando reciba una nueva petición de firma.

•Cuando se escribe un comentario en alguna petición en la que se esté usted implicado, bien
como remitente o como firmante.

•Cuando una petición en la que se esté usted implicado como firmante o remitente pasa a estar
firmada por todos sus firmantes.

•Cuando se envíe una petición, desee ser notificado (seleccionándolo) cuando la petición pase a
alguno de los estados: firmado, rechazado o devuelto. Esto lo puede hacer desde las opciones
avanzadas en la redacción de una petición.

•Cuando se requiera un segundo factor de autenticación. Esta opción en principio no va a estar
activada, y por tanto disponible, pero podría estar en el futuro.

Esto lo podrá hacer desde el menú superior derecho de la aplicación.
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A continuación, veremos paso a paso como configurar su correo o correos personales.

Accedemos a la aplicación, y pulsamos en el botón superior derecho, donde aparece la leyenda
’Configuración’:

 Haciendo clic  sobre dicho icono, accederá a la siguiente pantalla:

Una vez en ella, seleccionamos en el menú izquierdo, la opción del correo 
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Le damos al botón «Nuevo» e introducimos nuestro correo personal. Le damos al botón
«Aceptar» para introducir dicha información. Si necesitas introducir más de un correo, deberá
repetir la operación anterior, para introducir otro correo.

Una vez finalizado, nos deberá quedar algo parecido como la imagen inferior:

Por favor asegúrese que la opción de «Notificable» se queda activada, como en la figura.

Temporalmente, podría interesarle no recibir notificaciones, y para ello tan solo tendría que
desmarcar dicha opción, sin ser necesario borrar su correo.

A partir de estos momentos, ya podrá recibir «avisos» a su correo por parte de la aplicación.


