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Secretaría General 

Administración Electrónica 

 

C/ Ancha, 10 
11001 Cádiz 

 

 

REGISTRO UCA 

CÓMO REDISTRIBUIR UN ASIENTO 

1. Acceder a G-REGISTRO: https://plataformag.uca.es/gregistro. 

2. Pulsar en el menú Registro y submenú Bandeja de Unidad Órgánica 

 

Aparecen, en la bandeja de Pendientes, las nuevas Solicitudes que vienen de la Instancia Genérica. 

Tienen el símbolo @ al principio y están resaltadas en negrita. 

 

Pinchar sobre el número de registro para ver el detalle de la solicitud: 
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Descargar el documento de solicitud (PAC_01_SOLICITUD.pdf). Se abrirá un documento como 

el siguiente: 
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Comprobar qué ha puesto el interesado en el campo DESTINO porque habrá que redirigir a esa 

unidad la solicitud o a la que se considere competente. 

Volver al detalle de la solicitud y pulsar el botón Redistribuir: 

 

Se abrirá la siguiente pantalla donde se puede introducir la unidad DESTINO que consideremos 

correcta y unas observaciones: 
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Y pulsar el botón Redistribuir. 

 

Aparecerá un texto en verde Asiento Redistribuido correctamente. 

En la bandeja de entrada ya aparecerá el destino correcto y ya no estaría en negrita porque lo hemos 

tratado. 

 

 

Automáticamente aparecerá en la Bandeja de Entrada de Gerencia y ya no estará en Secretaría General. 

 

 


