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REGISTRO UCA 

CÓMO RECEPCIONAR REGISTROS A TRAVÉS DE SIR (SISTEMA DE 
INTERCONEXIÓN DE REGISTROS) 

SÓLO PARA USUARIOS AUTORIZADOS EN LA BANDEJA DE UNIDAD ORGÁNICA 
UNIVERSIDAD DE CÁDIZ  

1. Acceder a G-REGISTRO: https://plataformag.uca.es/gregistro. 

Si existen asientos pendientes de recepcionar en el Registro de la UCA, aparecerá un número 

junto a un icono con forma de sobre. 

 

2. Pulsar en el menú Recepción de intercambios: 

 
 

3. Habrá que comprobar que el asiento enviado con destino U00500001-UNIVERSIDAD 

DE CÁDIZ realmente debe tratarse en la misma, para ello, habrá que pulsar en el check a 

la izquierda del asiento, en la pestaña de Pendientes, y pulsar Ver Documentos: 

 
 

4. Si es un tema a tratar en la UCA, habrá que registrarlo de entrada, para ello, pulsar sobre el 

Identificador de intercambio y acceder al detalle del asiento. 

 

https://plataformag.uca.es/gregistro
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5. Al final de la página, pulsar sobre Confirmar.  

6. El sistema preguntará sobre qué libro de registro se realizará el apunte. Hay que escoger Libro 

de Entrada: 

 

7. El asiento se registrará en el Libro de Entrada de la UCA, en la Bandeja de Unidad 

Orgánica Universidad de Cádiz, con un número de registro y una fecha. 

 
8. Para reenviar el asiento a la unidad que se considere competente de la gestión del asiento 

recibido, habrá que irse al menú Registro y seleccionar Bandeja de Unidad Orgánica: 

 
 

9. Seleccionar el asiento en cuestión y Redistribuir a la unidad / servicio / órgano que se 

considere competente del trámite, proporcionando unas observaciones: 

 


