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GUIA RAPIDA PARA TRABAJAR CON EL NUEVO PORTAFIRMAS UCA

1.- CONFIGURACION PORTAFIRMAS

Acceda a

https:/ /pfirma.uca.es

@ Portafirmas x  +

C & pfimaucaes/pfirma/iogin/loginh

Porta THnAS

10:19
Viernes 11 Junio

tmback_to=/pfirmay

Identifiquese con
credenciales UCA o
con certificado digital

UniversidadaCadiz G-JOSSO
I, esparal o
Acceso con adAS
o
Identificacién de usuario
Autenticacién centralizada
OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
)

CONTRASENA

)=

ACEPTAR

He olvidado mi contrasefia

cl@ve
C
Acceso_Clave

Confirmacion de autenticacion por certificado digital

Para poder autenticarse es necesario tener configurado un certificado
vélido en el navegador o tener introducida correctame:

1 el lector de

ara seguir

certificados la tarjeta correspondiente. Pulse "Continuar

Seleccionar un certificado

Asunto Emisor

AC FNMT Usuarios

AC FNMT Usuarios

AC Sector Publico

. AC Representacién

Datos del certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en adas.uca.es:443.

NUmero de serie
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https://pfirma.uca.es/

Universidad " Edificio José Pedro Pérez-Llorca
@ UC de Cadiz Secretaria General Cl Ancha, 10

Administracién Electronica 11001 Cadiz

Configure el AT R
un cotreo CRLLALES
11/06/202  10:27
para recibir avisos Correo *

*Direccién de correo electrénico

a =

Notificable?

Dotos parsonales I3

corme Bl Correo contiuracion
Talétono J

oo v
Nota: puede afiadir tantos st 4
Care lcrincn eincabie tssores e | AN CEUAR
correos como desee Enquetas QP [ o 50 ran ancovraco rsa
pulsando sobre Nuevo * Los campos marcades son obligatorios.
o VOLVER
Correo configuracion
Correo electrénico Notificable Acciones
consuelo justicia@uca.es v Zx
Ny Purtafirms QAW =0o
CA Universidad de Cadi 11/06/2021 10:28
Configure
VOLVER
sus Datos personales

Correo

certificados digitales

Teléfono

——)

A Local

M portafirmas

Nota: puede afiadir tantos
certificados digitales como
desee  pulsando  sobre
Nuevo.

Temas y estilo
Asunto Emisor Caducidad Importacién Tipo

Etiquetas No se han encontrado resultados.

Certificados

Nota: se puede configurar

en Local o en Portafirmas. Didiogo de Segurdad .
. ar jAbrir AutoFirma?
Si lo sitta en Portafirmas, < r
podra firmar desde https://pfirma.uca.es quiere abrir esta aplicacion Seleccione un certificado MmO
cualquier dispositivo, O Permitir siempre que pfirma.uca.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada -
incluido el movil, sin Q...
. . ' d
necesidad de instalar el | VA [ Vasse danaec 144/2628 basim 140072022
certificado pteviamente Abrir AutoFirma Haga o aqui para ver las propedades del cerbficade
S e Sactor Pibicn. Use: Fima v benticaitn
Certificados ® M Vaiido desde: 04/12/2020 hasta 04 ww{z:
= iara ver s or
Nota: si tiene un \niias S
Certificado de Empleado Certificado de Empleado Piblico | &= Emsor: Suanos. Uso: Pama y 2u
a . r M Vakdo desde: 16/03/2021 hasta 16/03/2025
Pablico, se mostrara su “PING

puesto o cargo en el pie de - & | ——
firmna. s fol e
Vakdo desde: 21/02/2020 hasta 21/02/2022
Haga chc aqui para ver Ias propiedades del carbficado
« ACEPTAR % CANCELAR

* Los campos marcados son abligatorios Aceptar Cancetar
Regrese a la Certificados Configuracién
pantalla
principal de
Portafirmas pulsando Asunto Emisor Caducidad Importacién i Acciones
Sobre Volver 2¢ AC Sector Pablico 0411272023 11/06/2021 =x

O 5 AC FNMIT Usuarios 16/03/2025 11/06/2021

Pagina 2 de 5


https://administracionelectronica.uca.es/wp-content/uploads/2021/06/Como-Almacenar-el-Certificado-Digital-de-forma-securizada-en-servidores-UCA.pdf

Y UCA | Yiersicac

2.- PETICION DE FIRMA

D Desde la
bandeja

principal de
Portafirmas,
seleccione Redaccion

D Seleccione
los

Firmantes y
complete, al menos,
los campos
obligatorios

Nota: puede localizar los
firmantes escribiendo
directamente  sobre el
campo o bien desde la
ventana emergente que se
muestra al pulsar sobre la
palabra Firmantes.

b Adjunte el
documento

que se va a firmar

Pulse sobre

Enviar

Nota: La peticion de firma
quedara en la bandeja
Enviadas de quien redacte

y en la bandeja Pendientes
de los firmantes.

w Portefirmas

~ Bandejas
Pendientes )
Enespera
Terminadas €

Enviadas £

*Remitentes

Secretaria General
Administracién Electronica

“Aplicacion -4

Edificio José Pedro Pérez-Llorca
C/ Ancha, 10
11001 Cadiz

0 AVANZADA

*Firmantes

*Asunto
Referencia Abelardo Gomez Parra

Descripcion Sans Serif ¢ Normal 2

Documento

PruebaPortafirmasUCA pdf

Seleccione o arrastre aqui sus documentos (tamarfio

E—

Hi Hz 92 & S

GENERICO -

Firmable Acclones

(st &0
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3.- FIRMA
» Sittiese en la
bandeja
Pendientes

D Marque la
peticion que

desea firmar

b Pulse sobre
el boton
Firmar

Nota: seleccione el
certificado con el que desea
firmar el documento. Si
estuviera protegido con
contrasefia, introduzcala.

Pulse sobre
Aceptar
Nota: El documento

firmado en la bandeja
Terminadas.

Edificio José Pedro Pérez-Llorca
C/ Ancha, 10
11001 Cadiz

Secretaria General
Administracién Electrénica

Purtafirmas aQQfwE =0

Universidad de 11/06/2021 12:49

CA
ﬁ DEVOLVER ACCIONES

Redaccién

B o111 1v Peticiones: 15 v

v # Pruebade firma Enviada p Ic...
actualizada 12:43 11/06/2021 - PFIRMA entrada 12:43 11/06/2021

- Bandejas

Pendientes 1

.3.5.1.3 (28/04/2021) Ultimo acceso: 11/06/2021 10:26
En espera 2
Terminadas €

Enviadas )

Firmar (1) * Firmar *

Observaciones

Certificados

1000 caracteres dispoanibles.

#FARMAR | +opciones | % canceLar Cac - 16/03/2025 1330
= Tipo: LOCAL
* Emisor: AC Sector Pablico

Caducidad: 04/12/2023 09:54

Tipo: PFIRMA
+ ACEPTAR 3% CANCELAR
Firmar *
PIN

[ ]
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4.- CONSULTAR INFORME DE FIRMA

Sittiese en la
bandeja
Terminadas

D Marque la
peticion que
desea comprobar
b Seleccione
Informe de

firmas en el icono
Opciones

Nota: si no aparece la
opcion Informe de firmas
en el menad, compruebe que
tiene marcada la opcion

Documentos.
» documento
firmado

contendra las lineas
de firma de todos los
firmantes

El pie del

Nota: Si alguna de las
firmas es un Visto Bueno
no aparecera en este pie de
firma.

Redaccion
~ Bandejas

Pendientes @

En espera

Terminadas (8

Enviadas €
Aplicaciones

~ Etiquetas

Archivado

w P-anrbw

CA Universidad de cidiz

MARIACDNSUEI.O& Q Q @ "3‘ 4=— * =

11/06/2021 13:06

ACCIONES

[TTTRED

v

Peticiones: 15 +

+ #|Prueba de firma
actualizada 13:00 11/06/2021 - PFIRMA

Emvisda por: Marla Consuelo Justi_..
entrada 12:43 11/06/2021

Firmado

PruebaPortafirmasUc...
‘GENERICO

B Documento original

# Firma

B informe de firmas

[ RSP PR SR, Consuelo usticia de la Torre
% Informe de firmas configurable

W Rectificar

Maria Consuelo Justicia de I
12:58 11/06/202

m Maria Consuelo Justicia de la Torre - ASESOR TECNICO - SECRETARIA GENERAL firm la peticion.
13:00 11/06/2021

Afiadir comentario

Cédigo Seguro De Verificacion wIWbnLzzJPnnVexDapHHCQ== [ Fecha | 11082021
Normativa Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.
Firmado Por DIRECTOR DE ADMINISTRACION ELECTRONICA - UNIVERSIDAD DE CADIZ - A B i Gonzilez
ASESORA TECNICA - GERENCIA - Laura Jurado Torrente
Url De Verfficacién https://pfirma.uca.es/verifirma/ | Pagina |
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