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SOLICITUD DEL FUNCIONARIO HABILITADO EN NOMBRE DEL INTERESADO

— SEDE ELECTRONICA -

Para solicitar como Funcionario Habilitado
una Expedicion de Copia Electronica Auténtica
desde la Sede Electronica de pruebas en nombre del
interesado:

1.1. Acceder a

1.2. Menu Catélogo de Procedimientos

1.3. Seleccionar el Grupo de Procedimientos Otros.
1.4. Iniciar Solicitud Copias Electronicas Auténticas
pulsando sobre Alta de solicitud.

1.5. Identificarse con certificado digital o credenciales
UCA.

El Funcionario Habilitado que acceda por primera
vez a la Sede, debera registrarse y cumplimentar sus
datos personales.

Una vez registrado podra iniciar la solicitud
y en el primer asistente de Datos del solicitante
debera:
2.1. Indicar que quiere actuar en calidad de
Funcionario habilitado.
2.2. Cumplimentar los datos del interesado.
2.3. Cumplimentar el apartado Otra informacion
segun las preferencias del interesado.
2.4. Pulsar el boton Siguiente “.

9 Recuerde

Para confeccionar este manual
elegido el procedimiento de

URL Sede Electrénica de pruebas:

Proyecto Universidad de Cadiz dTrdmites

aas
@@ ® Otros
1

Otros tramites

@ Copias Electrénicas Auténticas
Expedicién de Copias Electronicas Auténticas.

Instancia Genérica

[ ]

Permite la presentacion electrénica de cualquier escrito o solicitud, excepto aquellos
disponible un tramite telematico especifico en el catalogo de tramites

a Interposicién Recursos Administrativos
Presentacion de recursos administrativos

(o]

Detalles del procedimiento: Copias Electronicas Auténticas
36 SIA.
Descripcién

Expedicion de Copias Electrénicas Auténticas.

2 4

hemos
Copias

Electronicas Auténticas para mostrar los
pasos a seguir aunque todas las solicitudes
de todos los procedimientos incluiran esta

opcion.

Iniciar tramite

Alta de solicitud

Seleccione como quiere actuar

Doatallac
Inicio » Otros » Copias Electronicas Auténticas » Otros » Copias Electrénicas Auténticas
Asistente Potided | Copias Electrénicas Auténticas - Solicitud / Expediente: SOLICITUD:2022/CEA 01/000060
P DATOS DEL SOLICITANTE A

~ Mostrar otros datos de contacto

En calidad de:

Datos del interesado

Tipo identificador: NIF

Nombre:

Segundo apellido:

Solicitante, usted presentara en su nombre la solicitud. -

Solicitante, usted presentara en su nombre la solicitud.

Representante, usted presentara la solicitud en nombre de otra persona.

Funcionario habilitado, usted presentara el expediente en nombre de otra persona.



https://pre-sede.uca.es/
https://pre-sede.uca.es/
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© Recuerde

Proyecto Universidad de Cadiz 0 Cuando actia en calidad de
Funcionario habilitado, se indica en
LAURA JURADO TORRENTE representando a Adrian Jurado la esquina superior izquierda
> Torrente | Ultim accaso: 03/03/2022 1047:14
@ En la primera pestafia del formulario de asistente baso (240

L e . o Di lectrénicas Auténtii - Solicitud / Expediente: SOLICI = 2/CEA 0000
solicitud, Expone y Solicita, se introduciran los A0 DEL soLICANTE Copias Electronicas Auténticas - Solicitud / Expediente: SOLICITUD:2022/CEA_01/000060 s

yelores perinentes al expongo y solicto'y se pulsara " o
el boton “Siguiente”.
UNDAD TRANTADORA | CLAUSULA LOFD.

En la pestalia Unidad Tramitadora se introducird o
area/unidad administrativa competente de la gestion
y tramitacion del expediente (la solicitud, una vez
presentada, sera recepcionada de manera
automatica en la bandeja de expedientes del 4
e S ) L LR
“Siguiente”.

SOLICITO: *

EXPONGO: *

wUna vez cumplimentadas todas las pestafas,
llegamos a la pantalla Documentacion dondew
podremos incorporar documentaciéon que sera objeto

de revision por parte del Gestor (tramitador) de la LAURA JURADO TORRENTE representando a Adridn Jurado

unidad competente. Torrente | Uime acceso: D3/03/2022 10:47:14

. . e Asistente Paso (3de4)
En este caso, al actuar como Funcionario habilitado, IS — Copias Electrénicas Auténticas - Solicitud / Expediente: SOLICITUD:2022/CEA_01/0000¢
debemos adjuntar el consentimiento expreso del  FORMULARIO SOLICTUD Paso et
. 2 02 i [a saw] [o Anterior ”o Siguiente ]
interesado. Asi, como la documentacién que desee > Documentacin incorporacs

adjuntar el interesado.

Documentacién

A continuacién puede incorporar la documentacion necesaria para Ia tramitacion del expediente.

é\ CONSENTIMENTO EXPRE SO EN CASO DE ASISTENCIA DE FUNCIONARIO HABILITADO PUBLICO i
& Incorparar
<Documenta no incorporados - Ineem:
DDOCUMENTACION ADJUNTA

3 Incoporar
<Documenta no incorporados = Ineom:

5 Incorporar
«<Documento no incorporades

DDOCUMENTO DE REPRESENTACION
«Documento no incorporado>

é\ DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

3 Incomporar
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Proyecto Universidad de Céadiz

QPara presentar la solicitud de expedicion de SR,
copia, se procedera a: firmar, registrar, presentar y >

finalizar. Para ello debemos pulsar el boton “Firmar y '
Presentar" Powemn ety - ) et LA [URADD TOREEMTY

Tanto la Solicitud Telematica como el resto de
documentos incorporados seran objeto de firma y p——
registro.

Tt e - o 4 S

. s = 4 o

@ Cuando se presenta la solicitud:

6.1. Se le da nimero de asiento en la bandeja de
entrada de GRegistro.

6.2. Se crea un expediente en G-TM (Gestor de
Expedientes o Herramienta de Tramitacion), en la
bandeja de expedientes del area/unidad competente.

CONMAS ELECTROMICAS AUTENTICAS

Al pulsar el botén Finalizar, se muestra el Detalle de
la solicitud/expediente:

En nuestro caso de ejemplo, en GRegistro se
localizara la solicitud con numero de registro
2022000193.

En G-TM se localizara la solicitud con el nimero
2022/CEA_01/000060.

Soicnud | | spedente -
fecha O¢ dlia
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ESTUDIO DF LA DOCUMENTACION { TRAMITACION | Ll )
SOUICITUS TELEMATICA ( BOCIACION
L= ] ST 3N
Nontes sechi_22220001%) pet Estedo: JFumados Fodha O3RN0 S |

SOUCTTUD THLEMATICA

(& ¥ urradne Fecha URONOR2 g -
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