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Consulta de las | Las solicitudes presentadas en la Sede
solicitudes presentadas Electrénica de la UCA como Funcionario Interesado
como Formulario | Habilitado en nombre de un interesado se
Habilitado pueden consultar en la Carpeta Personal de
la Sede Electronica de la UCA
(https://sede.uca.es) una vez firmadas vy
presentadas:
e Por el interesado:
I I (T (TN N T LT
Se mostraran sus solicitudes en el 3
apartado Solicitudes / Expedientes. :
e Por el Funcionario Habilitado que haya ‘
realizado el tramite: pulsando sobre
o Buscar solicitudes. Funcionario Habilitado
o Seleccionar Funcionario habilitado
en el desplegable En calidad de.
o Pulsar el botén Buscar.
Importante:
- Solo se iniciaran tramites en nombre de
interesados que no dispongan de los
medios técnicos necesarios, que no Soiicitudes / Expediertes | Beleciona]
formen parte de un colectivo obligado a — RIS
relacionarse por medios electrénicos con Eﬂ
la UCA (PAS, PDI...) y que no sean una
persona juridica (empresas).
Documentacion que | La documentacién que debe

debe aportarse al iniciar
una solicitud en nombre
de un interesado (como
Funcionario Habilitado

incorporarse a la solicitud de Sede

Electrénica cuando se inicia una

solicitud como Funcionario Habilitado

debe ser:

e Documentos de la Solicitud
aportados por el interesado.

e Consentimiento del interesado
firmado tanto por él mismo como
por el funcionario habilitado: Se
puede encontrar el formulario en la
siguiente pagina donde también
encontraréis toda la informacidn
sobre Funcionarios Habilitados en la
UCA:
https://administracionelectronica.uc
a.es/rfh_listado/
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Céomo iniciar  una | En la nueva sede electrénica de la UCA | [N,  scocccreonca o
solicitud de un | (https://sede.uca.es) existe una opcidn
procedimiento disponible para el personal que haya sido | | ...,
electrdnico como | acreditado como Funcionario Habilitado por = A

Funcionario Habilitado

el Secretario General.

Los pasos a seguir son:

Acceder a https://sede.uca.es.

Seleccionar el procedimiento solicitado
dentro de una de las clasificaciones
disponibles: PAS, PDI, Pl, ESTUDIANTES,
OTROS.

Pulsar sobre Alta de solicitud.

En la pantalla Datos del Solicitante,
seleccionar Funcionario Habilitado
dentro del desplegable En calidad de:
Continuar rellenando el formulario
seglin nos indique la sede.

Adjuntar la documentacion indicada
en el punto anterior de este Boletin.
El dltimo paso sera firmary presentar
la solicitud.

Podéis ampliar informaciéon en
el Manual de Inicio de Solicitud
como Funcionario Habilitado.
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