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En los diagramas de flujos de la derecha, las
cajas representan las fases por las que va a
transitar el expediente.

El primero de ellos: flujograma bajo el que se
regira el expediente de convocatoria

Las fases de tramitaciéon de este procedimiento
son:

1. PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA

2. PLAZO DE PRESENTACION DE
SOLICITUDES

3. LISTADO PROVISIONAL

4. PLAZO DE SUBSANACION

5. LISTADO DEFINITIVO

6.PLAZO PARA  INCORPORACION DE
DOCUEMNTAC}ION

7. BAREMACION )

8. EVALUACION POR LA COMISION

9. PLAZO DE ALEGACIONES

10. EVALUACION POR LA COMISION TRAS
PLAZO DE ALEGACIONES

11. FIN PROCEDIMIENTO

El segundo de ellos y de cuyo funcionamiento
dependera también el anterior: flujograma bajo el
que se regira, principalmente, cada una de las
solicitudes recepcionadas desde G-TM (Gestor
de Expedientes) como nuevos expedientes.

Las fases de tramitacién de este procedimiento
son:

. VALIDACION DE LA SOLICITUD

. ADMISION PROVISIONAL

. EXCLUSION PROVISIONAL

. ESTUDIO DEFINITIVO

. ADMISION DEFINITIVA

. EXCLUSION DEFINITIVA

. VALORACION DE LA ACTIVIDAD DOCENTE

. BAREMACION

. EVALUACION DE LA COMISION

10. PRESENTAR ALEGACIONES

11. REVISION ALEGACIONES PRESENTADAS
12. EVALUACION DE COMISION TRAS PLAZO
DE ALEGACION

13. FIN DEL PROCEDIMIENTO

14. REDMISION

O©CONOOOBRWN =

Por udltimo, se recogen EVENTOS (EN) cuyo inicio y
conclusion no ponen fin al flujo principal. Estos son:

1. INCORPORACION DE DOCUMENTACION CASO
READMITIDO

2.INCORPORAR SUBSANACION

3. PLAZO DE ALEGACIONES

4. INCORPORACION DE DOCUMENTACION
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Diagrama de flujo Procedimiento “Hijo”

(Solicitudes)

m,m_m.nmhmmswuma

TGV AL oY

SPD_01_ADMISKON FROVISIONAL

ATOEFNIT

A CEFIMT

£ [T

TRANTAZON

e oe

SPD_01_EXCLUSION DEFINTIVA|

TRANTAGGN

ooee SPD_0_READMISION

acuito

108PD_ 11 OCLLTO PARADAR SENT!
ALEG CONDICIONADAS

=

&
:m_m_zw\umﬂnnzum»suc\j

SPD_01_PRESENTAR ALEGACIONES

1!' e

TRANTACEN

SPD_01_REVISION ALEGACIONES
PRESENTADAS

FEAE R

mew

o 80,01 PUAZODE @




DOCENTIA - Evaluacion de la actividad docente del profesorado de la Universidad de Cadiz

Administracion Electronica

UniversidaddeCadiz

2. TRAMITACION DE UNA SOLICITUD/EXPEDIENTE

Comienza el TRAMITE del Plataforma de Administracion

Expediente por los GESTORES Electronica de produccion: Seleccion puesto de trabajo
del Servicio de Administracién https://plataformag.uca.es
de Personal o @ Debe seleccionar el puesto de trabajo con el que desea trabajar en el sistema

Gestor de Expedientes: G-TM

. & FUNCIONARIO HABILITADO (Universidad de Cadi fArea de Personal]
1.1. Acceder a la Herramienta G- ( d
TM (Gestor de Expedientes o
Tram|tad0r) con Certllflcado dlgltal 0 4 GESTOR DE BECAS (Universidad de Cadiz/.../Becas y Ayudas al Estudio)
con claves de usuario UCA.
1.2. Seleccionar el puesto de

trabajo.
o

Si el Gestor tuviera distintos
puestos de trabajo, debera
acceder con el puesto de trabajo Avisos de los expedientes en bandeja
que ocupe en el Servicio de 9

Administracion de Personal.

& GESTOR (Varios organismos...)

& GESTOR ESPECIALISTA (Varios organismos...)

© Totales: 67 | No leidos: 67

Sel - 25/08/2021 @ Avisos acumulados hasta la fecha seleccionada

(O Avisos concretos de la fecha seleccionada
<< 2021 v [>>

X LM X J] Vs D I Nuevos expedientes (15, no leidos: 15)
9 Al acceder aparece la Bandeja de i i . i -
. . , 26 27 28 29 30 31 - Usuarios/as asignados/desasignados (1, no leidos: 1)
AVISO.S' que Infon:nara SObre |OS ------ g Nuevos documentos en el expediente (14, no leidos: 14)
cambios  producidos en los 9 [0 [1 (=] | e oteons
. . irma (9, no leidos:
expedientes de nuestra unidad. 16 )17 118 |19 {20 21 || 22
-E] 26 27 || 2829 I Documentos pendientes de mi firma (1, no leidos: 1)
- A1z 348 I Notificaciones (27, no leidos: 27)
[ 1 Lle
. . Med
e Seleccionar el expediente deseado .
de la Bandeja de Expedientes. (o leidos

Nota: como la Bandeja de

Expedientes del Servicio de

AdminiStraCién de Personal reCibe Numerg 3 Titulo 5 Fase e Datos registro 5 Organismo -

muchos expedientes, seria 9"’ dio e i i || i -l -

conveniente realizar una busqueda Sy 2022/5PD_01/000051 Presentacicn telemitica:n° registro 2022000754 Validacion de la solctud 2022000754 - 22/06/2022 09:3451  Servicio de Adrministracion de P

de los exped ientes del =N 2022/5PD_01/000050 Presentacion telemdtica: n° registro 2022000751 Admisién definitiva, Incorporacidn de documentaciin 2022000751 - TH06/2022 1518:38 Servido de Administracidn de Pe = Tamitaon

p rocedimiento So| icitud Prog rama =Ry 2022/5PD_01/000049 Presentacion telemdtica n® registro 2022000750 Admisidn definitiva, Incorporacion de documentacion 2022000750 - T7/06/2022 102157 Servicio de Administradon de Pe = Tramitacion

Docentia (S P D) & 2022/5PD_01/000048 Presentacion telematica: n® registro 2022000747 Admision definitiva, Incorporadion de documentacion 2022000747 - 15/06/2022 132735 Servicio de Administraddn de Pe I8 Tramitacién
(=] \Il 2022/RMD_01/000054 Presentacidn telematica: n® registro 2022000745 Validaddn de documentos 2022000745 - 14/06/2022 17:.0329 Servido de Administraddn de Pe 8 Tramitacén
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Numero  2022/SPD_01/000051 Titulo  Presentacion telemética: n® registro 2022000754 Observaciones
Procedimiento  Solicitud programa docentia Version proc.  Solicitud programa docentia (SPD_01) Fase (Estado) Validacion de la solicitud (Tramitacion)
Fecha de alta 22/06/2022 09:31:51 Numero registro 2022000754 Fecha registro  22/06/2022 09:31:51
0 Cédigo SIA 291486
0 Al acceder al expediente, la Herramienta Q Resumen expediente @ Detalle expediente & Documentacién = Tramitacién L\ Avisos
nos muestra:
4.1. Datos del expediente: numero de
expediente, nimero de registro, fecha de =
ot Sobre el Resumen expediente...
~ o Tenga en cuenta que encontrara distintos apartados en referencia al
4.2. Pestafias de tramitacion: Resumen, siendo éstos los siguientes:
-Resumen del expediente: en el mundo - Interesados asociados al expediente
papel, equivaldria a la portada o caratula de - Organismos relacionados
la carpeta que tendrian los Gestores entre - Usuarios que han participado sobre el expediente
sus manos. Sobre dicha pestafia se - Posibles plazos del expediente
recogera los datos del interesado y otros - Posibles expedientes relacionados
relacionados con el propio histérico del - Historial de fases por las que el expediente ha ido pasando
expediente.
. ) i i En caso de que Usted se encuentre en la fase pretendida y bajo los
-Detalle del expediente: aqui se podran permisos necesarios para ello, podra desde la botonera “deshacer fase”
visualizar todos los formularios eliminar aquella a la que haya transicionado y, siempre y cuando no
cumplimentados desde la Sede (por parte existan sobre la misma documentos firmados o imposibles de eliminar.
del solicitante) y desde el Gestor (por parte
del tramitador). En tal situacién, la Herramienta le impedira su eliminacién, indicandole
o por medio de un Mensaje de Aviso lo siguiente: “No se puede
-Documentacion: lugar desde donde el deshacer. Existen tareas finalizadas asociadas a la situacién del
Gestor podra: expediente indicada”.
1. Revisar la solicitud y los documentos

incorporados por el solicitante desde la
Sede Electrénica vy,

2. Subir nuevos documentos sin tener por
qué seguir el flujo reglado o estructurado del
propio proceso.

-Tramitacion: en esta pestafia, el Usuario
Gestor debera avanzar el expediente. Su
trabajo recae aqui.

-Avisos (alertas relacionadas con el

expediente): se puede tomar como ejemplos
firmado el documento, la notificacion al
interesado ya ha sido recibida, etc.

4.3. Botonera de opciones relacionados con
el expediente: Asignar para tramite, Editar
expediente, Asociar interesado, Evolucion
grafica e Informe expediente.
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9 Fase actual del flujograma (METAFASE)

VALIDACION DE LA SOLICITUD (TRAMITACION)

= DATOS DEL EXPEDIENTE @ Editar expediente

4 Asociar ir teresado

7 Evolucién grifica | @ Informe expediente +

Numero  2023/SPD_01/000103 Titulo 6 : N° registro Observaciones CONSUELO JUST/CIA DE LA TORRE
6 Procedimiento  Solicitud programa docentia Versién proc.  Solicitud programa docentia (SPD_01) Fase (Estado) | Validacion de la solicitud (Tramitacion)
Fechade alta 11/09/2023 12:36:24 Numero registro 2023000906 Fecha registro — 1170972023 12:36:24
Revisada la solicitud desde la pestafna i b
“Documentacion”, el Usuario Gestor el (Eeee— - = 0 Avisos
accedera a la pestana “Tramitacién”.
p @ Fase: Validacion de la solicitud m
Desde la pestafia “Tramitacion” se = asmiionectsnprovsra _—
deben ejecutar la/s posible/s tarea/s a i it e
realizar en dicha fase y lals e — S R ¥
P . @ Enviar expediente a Exclusion Provisional
transicion/es  posible/s una vez
realizadas las debidas tareas. E3
© Recuerde
En la tarea de Admision/exclusiéon provisional se debe
marcar la admision/exclusion del interesado y pulsar el botdn
Siguiente.
© Tenga en cuenta 9
Una vez que se hayan
admitido/excluido, de forma
provisional, todos los expedientes de QT D QESEneTEL = “ il By
solicitud se debe elaborar el Listado 0 Fase Valdacion de fa sotitud

PrOViSional de Ad m ItIdOS/ EXCIU idOS : = Admision/exclusion provisional @ A continuacion se muestran los posibles cambios de estado que se pueden realizar sobre el expediente:
Para ello debemos hacerlo desde el AT
expediente padre o expediente de

convocatoria.
> Exclusion provisional del docente

9 Situacién actual: Validacion de la solicitud

9 Recuerde

Desde las Transiciones Posibles se podra transitar a la
siguiente fase, dependiendo de si se ha admitido o excluido en
la tarea anterior. Las fases posibles son:

- Admision provisional del docente

.. . . e
- Exclusién provisional del docente &é;,“;‘},u.
SPD_01_VALIDACKON DE LA SOLICITUD
uo,
=

SPO_01_ADMISION PROVISIONAL SPD_01_ENCLUSION PROVISIONAL
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= DATOS DEL EXPEDIENTE

 Asignar para ramite | Etar xpediente & Evolucion grifica | @ nforme eapediente ~

Numero 2023/CPD_01/000015 Titulo Expediente Padre Observaciones
Procedimiento  Convocatoria programa docentia Versién proc.  Convocatoria programa docentia (CPD_01) Fase (Estado) Plazo de ion de solici (C
Fechadealta 21/07/2023 12:44:49 Cédigo SIA 891486
Q Resumen expediente @ Detalle =3 = L Avisos

@ A continuacion se muestran los posibles cambios de estado que se pueden realizar sobre el expediente:

Q Fase: Plazo de presentacion de solicitudes

TRAMITE DEL EXPEDIENTE
PADRE/CONVOCATORIA

® Transiciones posibles

Q Situacion actual: Plazo de presentacion de solicitudes

 Listado provisional

Enviar expediente a

El Usuario Gestor transitara el
expediente a la fase “Listado QRecuerde
provisional”.
Desde las Transiciones Posibles se podra transitar a la
siguiente fase, Listado provisional.
Una vez en la fase “Listado
provisional” el gestor debe elaborar el g .
Listado Py de Fase actual del flujograma (METAFASE)

admitidos/excluidos. Para ello debe:

LISTADO PROVISIONAL (CONVOCATORIA)

4 “%
7.1. Pulsar el boton “Generar = DAToS DEL EXPEDIENTE EETr
”
documento . o Numero 2023/CPD_01/000015 Titulo Expediente Padre Ol i
Procedimiento  Convocatoria programa docentia Versién proc. Convocatoria programa docentia (CPD_01) Fase (Estado) I Listado provisional (C |
Fechade alta 21/07/2023 12:44:49 Cédigo SIA 891486
4 “ H 3
7.2. Pulsar el boton “Editar” que
‘Q Resumen expediente @ Detalle =3 = L Avisos

aparecera al lado del nombre del
documento, para abrir el documento
en el editor y poder editar, en su caso,
el contenido y toda aquella
informacion oportuna.

9 Fase: Listado provisional

£ LISTADO DE ADMISION Y EXCLUSION PROVISIONAL
& Listado de admision y exclusion provisional © Generar

® Transiciones posibles Para generar el documento utilizando la plantilla guardada en el
sistema pulse sobre el boton Generar documento:

& Generar documento

Si por el contrario desea incorporar un fichero existente pulse sobre el boton Incorporar fichero:

& Finaliza
W Firmar
# Registra

£ LISTADO DE ADMISION Y EXCLUSION PROVISIONAL

Para volver a generar el documento utilizando la plantilia del sistema pulse sobre el boton
Regenerar documento:

Enviar expediente a

7.3. Pulsar el botén “Guardar” y cerrar
el editor.

[ © Seleccionar H S Digitalizar H W Digitalizar con firma

7.4. Cumplimentar los metadatos y
pulsar el botén “Guardar”.

Si por el contrario desea incorporar un fichero existente puise sobre el botdn Incorporar fichero:

© seleccionar ” & Digitalizar H W Digitalizar con firma B
Tamafio maximo permitido (MB): 300.0
7.5. Pulsar “Finalizar’, - . o=
@ Invalidar Fecha =] 12/09/2023
1 Eliminar
. . Privado @ @ No O Si
Tras ello, se podra trabajar con P
cualquier otra accion, “Firmar” por
ejemp|o_ Observaciones .
Origen * = Administracién v
Tipo documental * Otros v
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Numero  2023/CPD_01/000015 Titulo  Expediente Padre Observaciones

Procedimiento  Convocatoria programa docentia Version proc.  Convocatoria programa docentia (CPD_01) Fase (Estado)  Listado provisional (Convocatoria)
Fechadealta 21/07/2023 12:44:49 Cédigo SIA 891486
Q Resumen @ Detall =3 = 2 Avisos

9 Fase Listado provisional

# Listado de admision y exclusion provisional @ A continuacién se muestran los posibles cambios de estado que se pueden realizar sobre el expediente:

TRAMITE DEL EXPEDIENTE
PADRE/CONVOCATORIA

@ Transiciones posibles

9 Situacién actual: Listado provisional

@ Enviar expediente a 3 Plazo de subsanacion

Una vez publicado el Listado

provisional, el Usuario Gestor g Recuerde

transitara el expediente a la siguiente

fase “Plazo de subsanacion”. Desde las Transiciones Posibles se podra transitar a la
siguiente fase, Plazo de subsanacion.

Una vez en la fase “Plazo de g
subsanacion” el  gestor debe

cumplimentar las fechas de inicio y fin
de los plazos asociados a la

convocatoria 'y pulsar el boton 15 DATOS DEL EXPEDIENTE G oo e
“S|gu|ente" 9 Numero  2023/CPD_01/000015 Titulo  Expediente Padre Observaciones

Procedimiento  Convocatoria programa docentia Versién proc.  Convocatoria programa docentia (CPD_01) Fase (Estado) I Plazo de subsanacién (Convocatoria) |
Fechadealta 21/07/2023 12:44:49 Codigo SIA 891486

Fase actual del flujograma (METAFASE)

PLAZO DE SUBSANACION (CONVOCATORIA)

Q Resumen expediente @ Detalle =3

£ Avisos

Finalmente, debe transitar a la fase
Listado definitivo, para que se active ST e e

el plagol de subsanacion en la Sede r— -
Electronica.

Detalles convocatoria DOCENTIA

Enviar expediente a

Curso Académico 2023.2024 Nombre convocatoria 20232024
Plazos.
Fecha inicio de presentacion de solicitud: 21/07/2023 (=] Fecha fin de presentacion de solicitud 16/07/2024 (&)
Fecha inicio periodo de subsanacion: 25/00/2023 (5] Fecha fin periodo de subsanacion: 30/09/2023 (]
Fecha inicio de incorporacion de nueva documentacion 02/10/2023 Fecha fin de incorporacion de nueva documentacion 16/10/2023
Fecha inicio periodo de alegacion 06/11/2023 Fecha fin periodo de alegacion: 10/11/2023

QResumen i Q Detall i & = 0 Avisos
@ Fese: Plazo de subsanacion

| 3 Convocatoria © A continuacion se muestran los posibles cambios de estado que se pueden realizar sobre el expediente

Q Situacion actual: Plazo de subsanacion
© Recuerde
Desde las Transiciones Posibles se podra transitar a la

siguiente fase, Listado definitivo.
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. N - Nimero * Titulo 5 Fase s Interesado s
b 5 *
SPD
I | il |
=] [I] 2023/SPD_01/000145 Presentacién telematica: n® registro 2023000966 Validacion de la solicitud MARTA MONGE VENEGAS
e Te n ga en cue nta - [I] 2023/SPD_01/000144 Presentacién telemdtica: n® registro 2023000965 Validacién de la solicitud, Incorporacién de documentacién MARTA MONGE VENECAS
= [I] 2023/SPD_01/000143 Presentacién telematica: n® registro 2023000964 Validacién de la solicitud, Incorporacién de documentacién MARIA SOL GIUGGIOLINI RECUERO
P;"anted el plazo dg ’subsanaC|0n, |t03 (&] 2023/SPD 01/000140 Presentacion telemitica: n° registro 2023000962 Validacion de la solicitud, Incorporacién de documentacion LAURA JURADO TORRENTE
Interesados odran resentar
documentacion une) quedara’ an%xada al E] 2023/SPD_01/000138 Presentacién telemdtica: n® registro 2023000961 Validacién de la solicitud CONSUELO JUSTICIA DE LA TORRE
expediente. Sera tarea del gestor revisar
dicha documentacion de subsanacion y
volver a realizar la tarea de £ DATOS DEL EXPEDIENTE
admision/exclusion definitiva al programa @ Namero  2023/SPD_01/000140 Titulo  Presentacion telematica: n° registro 2023000962 Observaciones LAURA JURADO TORRENTE
: H H Procedimiento  Solicitud programa docentia Version proc.  Solicitud programa docentia (SPD_01) Fase (Estado) Validacion de la solicitud (Tramitacion), Incorporacié.
Docentia de dichos candidatos. Fechadealta 22/09/2023 12:54:37 Niimero registro 2023000962 Fecha registro ~ 22/09/2023 12:54:37

Codigo SIA 891486

Si los gestores estan suscritos a los

av'sos del proced|m|ent0 SO|ICItUd Q Resumen expediente @ Detalle i & D i0 £ Tramitacion L\ Avisos

Programa Docentia, recibiran un correo & DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE T -

de aviso tanto cuando se presente una

nueva SOI iCitu d CcoOmo cua ndo se i n corpo re Privado & Tipo 3 Nombre 3 Usuario 3 Estado 3 Fecha dltima modificacion & Observaciones 3 Acciones

un nuevo documento a un exped iente. No Recibi recibi_2023000990.pdf Ciudadano# Oficina Virtual Lt -1 28/09/202312:02:45 + Otras acciones
No Incorporar documento de subsanac..  Documento de reclamacién.pdf Ciudadano# Oficina Virtual .Regsgd% 28/09/2023 12:02:42 + Otras acciones
No Recibi recibi_2023000962pdf Ciudadano# Oficina Virtual Lt -1 22/09/202312:54:40 + Otras acciones
No Solicitud telematica 34106_SOLICITUD TELEMATICA C.. Ciudadano# Oficina Virtual lRegSE d¥0 22/09/202312:54:37 + Otras acciones

TRAMITE DEL
EXPEDIENTE DE SOLICITUD

. . 1 DATOS DEL EXPEDIENTE
Desde la bandeja de expedientes,
. Numero  2023/SPD_01/000140 Titulo P 6 4 n° registro 202300096 Observaciones LAURA JURADO TORRENTE
aCCGd emOS al eXped |ente q Ue haya Procedimiento  Solicitud programa docentia Version proc.  Solicitud programa docentia (SPD_01) Fase (Estado) Incorporacion de documentacion (Incorporacion de d...
H Fecha de alta  22/09/2023 12:54:37 Namero registro 2023000962 Fecha registro  22/09/2023 12:54:37
subsanado (habremos recibido correo Ceiisin fsiios
de aviso).
Q Resumen expediente @ Detalle i &D i0 £ Tramitacion L Avisos

Q Fase: Estudio definitivo m

@Una vez en el expediente,

concretamente en la pestana -
@ P @ Transiciones posibles AADMISION/EXCLUSION DEFINITIVA
Documentacion”, descargamos o ’

visualizamos el documento de oo EsTADO: ek
subsanacion. i
@ En la pestafia “Tramitacion” vamos EE—— — > = p—
transitando de fase hasta llegar a la
i H it ” ase: Estudio definitivo [ Ocutar mena |
fase Estudio  definitivo donde Plzses st tefint
debemos rea I |Za r |a ta rea de B3 Admisién/exclusion definitiva @ A continuacion se muestran los posibles cambios de estado que se pueden realizar sobre el expediente:
admlslén/eXC“JSIén deflnltlva y pasar a * Transicones posbies = Q Situacion actual: Estudio definitivo

la fase correspondiente.
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Q Tenga en cuenta

Una vez que se hayan revisado y
valorado todas las subsanaciones, por
tanto, dichos expedientes estaran en
la fase “Admision definitiva” o
“Exclusion definitiva”, debemos
transitar todos los expedientes que no
han subsanado porque estan en la
fase “Admitido provisional” a la fase
“Admitido definitivo”.

Para ello hacemos:

1. Una busqueda avanzada, indicando
el procedimiento “Solicitud Programa
Docentia” y la fase “Admitido
Provisional”.

2. Una vez obtengamos el resultado
de la busqueda, seleccionamos todos
los expedientes y pulsamos el botén
“Operaciones en bloque”.

3. A continuacién el
“Tramitacion de expedientes”.

boton

4. Por Uultimo, la transicion a
Admisién  definitiva  (directa) del
docuente”.

9 Tenga en cuenta

Una vez que se hayan
admitido/excluido, de forma definitiva,
t odos los expedientes de solicitud se
debe elaborar el Listado Definitivo de
Admitidos/Excluidos.

Para ello debemos hacerlo desde el
expediente padre o expediente de
convocatoria.

DOCENTIA - Evaluacién de la actividad docente del profesorado de la Universidad de Cadiz

Q BUSQUEDA AVANZADA

Namero

Version proc.
Fase

Fecha de alta
Usuario asignado
Numero registro
Cerrados

Limite resultados

® ¥ &2 %
g @
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& (s]
2 (@]
z @ (3]
© &
g @
® & (&)
v @ (&)
¥ o @
g o

= OPERACIONES EN BLOQUE

Procedimiento:

o

A Titulo A

= Solicitud programa docentia (SPD_01) - Estado = -

= Admisién provisional » Organismo = v < (m]

i} ] Interesado A

A Fecharegistro {9 i)

A Fechade cierre (9 i

= b4 Caducados afecha 9 ]

123 Propuestas = -
Nimero 3 Titulo 3 Fase 3 Interesado 3 Datos registro 3 Organismo

ISPD l I I IAdmisién provisional l I I | I I

2023/SPD_01/000128 Presentacion telematica: n® registro 2023000943
2023/SPD_01/000121
2023/SPD_01/000103 Presentacion telemdtica: n© registro 2023000906
2023/SPD_01/000100 Presentacion telematica: n registro 2023000902
2023/SPD_01/000099 Pres¢
2023/SPD_01/000094 Presd
2023/SPD_01/000092 Prest

Presentacion telemética: n® registro 2023000929

2023/SPD_01/000068 Pres«-
2023/SPD_01/000046 Prest
2023/SPD_01/000045 Prest
2023/SPD_01/000040 PreseE
2023/SPD_01/000039 Prest
2023/SPD_01/000028 Prest

€

PSETITAC T T TR AT A T TECIS T #0727 VI T e

Solicitud programa docentia

Nam. expedientes seleccionados: 22

Q Fase: Admision provisional

® Transiciones posibles 2]

Enviar expediente a

€ Ocultar mena @

Admision provisional  LAURA JURADO TORRENTE Servicio de Administrac
MARTA MONGE VENEGAS
CONSUELO JUSTICIA DE LA TORRE

LAURA JURADO TORRENTE

2023000943 - 21/09/2023 07:59:20
2023000929 - 19/09/2023 13:02:49
2023000906 - 11/09/202312:36:24
2023000902 - 08/09/2023 11:30:03
202312:4616

Admisién provisional Servicio de Administrac

Admisién provisional Servicio de Administrac

Admisién provisional Servicio de Administrac

Servicio de Administrac
'2023 11:41:49 Dep. Cirugia

202314:07:25  Servicio de Administrac
D

023 09:54:55  Servicio de Administrac

2023 09:42:12  Servicio de Administrac
1023 09:02:15  Servicio de Administrac
023 09:07:46  Servicio de Administrac

2202320:50:07 Servicio de Administr.

|

AATTTTISICI T I I TS IOITAL ]

Fases comunes: Admision provisional

£ Tramitacion

@ A continuacion se muestran los posibles cambios de estado que se pueden realizar sobre el expediente:

Q Situacion actual: Admisién provisional

> Estudio definitivo tras la valoracion positiva de admision (provisional)

> Admision definitiva (directa) del docente




DOCENTIA - Evaluacién de la actividad docente del profesorado de la Universidad de Cadiz

Administracion Electronica

UniversidaddeCadiz

15 DATOS DEL EXPEDIENTE
Namero 2023/CPD_01/UCA/000018 Titulo Convocatoria Docentia Prueba Laura Observaciones
Procedimiento  Convocatoria programa docentia Versién proc.  Convocatoria programa docentia (CPD_01) Fase (Estado) Listado definitivo (Convocatoria)
Fecha de alta 21/09/2023 07:48:51 Codigo SIA 891486
Q Resumen expediente @ Detalle i &= D i £ Tramitacion L Avisos
TRAMITE DEL EXPEDIENTE Q Fase: Listado definitivo
PADRE/CONVOCATORIA ) ) ) £ LISTADO DE ADMISION Y EXCLUSION DEFINITIVA
£ Listado de admision y exclusion definitiva © Generar
@ Transiciones posibles Para generar el documento utilizando la plantilla guardada en
’ o el sistema pulse sobre el boton Generar documento: 9 Gencw ducumeo
B Finalizar
Enviar expediente a W Firmar

Si por el contrario desea incorporar un fichero existente pulse sobre el boton Incorporar fichero:

© seleccionar

@ Una vez en la fase “Listado definitivo”
el gestor debe elaborar el Listado
definitivo de admitidos/excluidos. Para
ello debe:

| & Digitalizar

l M Digitalizar con firma

Tamario maximo permitido (MB): 300.0

@15.1. Pulsar el boton “Generar
documento”.

Nombre* & 34256 _AdmExcl_Definitivo Lodt

15.2. Pulsar el botén “Editar” que

aparecera al lado del nombre del Fecha™ | & | 28/09/2023
documento, para abrir el documento

en el editor y poder editar, en su caso, Privado @ @ No O i

el contenido y toda aquella

informacion oportuna. Interesados

O Sin interesados

15.3. Pulsar el boton “Guardar” y

cerrar el editor.
Observaciones

15.4. Cumplimentar los metadatos y =

pulsar el botén “Guardar”.
250 caracteres restantes.

15.5. Pulsar “Finalizar”.

Origen * = Administracion
Tras ello, se podra ftrabajar con Tipo documental* | = Otros
cualquier otra accion, “Firmar” por
ejemplo. Estado de elaboracion* | = Original
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@ Numero 2023/CPD_01/UCA/000018 Titulo Convocatoria Docentia Prueba Laura Observaciones
Procedimiento  Convocatoria programa docentia Version proc.  Convocatoria programa docentia (CPD_01) Fase (Estado) Listado definitivo (Convocatoria)
Fecha de alta  21/09/2023 07:48:51 Codigo SIA 891486
Q Resumen expediente @ Detalle expedi & De i0 £ Tramitacion L\ Avisos

TRAMITE DEL EXPEDIENTE
PADRE/CONVOCATORIA Q Fase: Listado definitivo

# Listado de admision y exclusion definitiva © A continuacion se muestran los posibles cambios de estado que se pueden realizar sobre el expediente:

® Transiciones posibles

Q Situacion actual: Listado definitivo

@una vez pubiicado el Listado
definitivo, el Usuario Gestor transitara
el expediente a la siguiente fase
“Plazo de incorporacion de

documentacion”.
m Q Resumen expediente @ Detalle i & D i0 £ Tramitacion L\ Avisos
Q Fase: Plazo para incorporacién de documentacion
@uma ver en o fase ‘Plazo g
incorporacion de documentacién” el E—— o

gestor debe cumplimentar las fechas v
de inicio y fin de los plazos asociados

Enviar expediente a

a la convocatoria y pulsar el boton LR 202312024 IS Docenta Prueba Laura
“Slg . Iente” ! :::; inicio de presentacién de solicitud: 21/09/2023 Fecha fin de presentacién de solicitud: 21/09/2023
Fecha inicio periodo de subsanacién: 21/09/2023 Fecha fin periodo de subsanacién: 27/09/2023

@ Finalmente, debe transitar a la fase Gocumeniacin: T oToon de nueve Gt T Gt

Baremacién’ para que Se aCtiVe eI Fecha inicio periodo de alegacién: 01/11/2023 Fecha fin periodo de alegacién: 15/11/2023

plazo de incorporacion de

documentacion en la Sede [ souee |

Electronica.

Q Resumen expediente @ Detalle expediente = Documentacion £ Tramitacién L\ Avisos

i iG i6 Oculta 7
9 Fase: Plazo para incorporacion de documentacion

B Convocatoria 0 A continuacidn se muestran los posibles cambios de estado que se pueden realizar sobre el expediente:

@ Transiciones posibles

Transiciones posibles @ Situacion actual: Plazo para incorporacién de documentacion

Enviar expediente a 5 Baremacion
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